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CERTYFIKOWANE WEEKENDOWE SZKOLENIE ONLINE
BUSINESS ENGLISH

AND PROFESSIONAL COMMUNICATION MADE EASY!
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Business and Professional Communication Made Easy!
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Instructor: J. Patrick Higgins (alumnus of George Mason University, USA)

www.cfaspoland.org
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Center For American Studies dzialajace we wspdlpracy z Uniwersytetem im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu ma przyjemnoéé zaprosi¢ Panstwa do udzialu w intensywnym,
synchronicznym i certyfikowanym weekendowym szkoleniu nauczajacym postugiwania
sie profesjonalnym i biznesowym jezykiem angielskim w miejscu pracy: "Business
English and Professional Communication Made Easy!"

Szkolenie prowadzone bedzie przez dwdjke native speakeréw z USA: amerykanskiego
badacza prawa oraz profesjonalng lektorke jezyka angielskiego wyspecjalizowana w
Business English dla prawnikéw. Oboje prowadzacych jest absolwentami presitzowego
George Mason University (Virginia, USA).

Szkolenie rozpoczyna sie w piatek o godz. 18.00 (18 czerwca), za$ konczy w niedziele po
potudniu o godz. 15.30 (20 czerwca). Tym samym umozliwia udzial osobom pracujacym
w tygodniu.

Dlaczego warto wzig¢ udziat w szkoleniu
Business English and Professional Communication Made Easy!?

Poniewaz nasze certyfikowane szkolenie Business and Professional Communication

Made Easy! ma S$ci$le praktyczny i synchroniczny charakter (kontakt w czasie

rzeczywistym pozwoli rozwia¢ na biezaco wszystkie watpliwos$ci oraz przeprowadzic¢

interaktywne ¢wiczenia w przyjaznym Srodowisku).

e Opanujesz terminologie niezbedna w komunikacji profesjonalno-biznesowej

e Nabedziesz umiejetnosci niezbedne do skutecznego przeprowadzania spotkan
i konferencji o charakterze biznesowym

o Nauczysz sie efektywnie rozmawiac¢ ze wspdlpracownikami lub podwladnymi

e Opanujesz technike skladania ofert i propozycji, a takze tworzenia shuzbowych
planéw (w tym plandéw podrézy)

e Nauczysz sie jak dyskutowaé¢ o sprawach wynagrodzen i finanséw oraz w jaki

sposéb reagowad na (trudnych) klientéw

Ponizszy dokument prezentuje
szczegodlowe tresci szkolenia, ktére
przygotowaliSmy na podstawie
dotychczasowego dos§wiadczenia

i potrzeb stawianych prawnikom oraz
managerom w ramach pracy z uzyciem
jezyka angielskiego. Jesli cokolwiek
okaze sie niejasne, Smialo moga sie
Panstwo z nami kontaktowac¢ - dane
kontaktowe znajduja sie na ostatniej

stronie zaproszenial




WYSOCE PRAKTYCZNY PROGRAM SZKOLENIA

DZIEN 1 (piatek 18.00-20.15)

1. Jobs - Introduction to Professional
Communication (typy zawodow i ich
cechy charakterystyczne -
wprowadzenie do komunikacji)

2. International Business Etiquette
(etykieta biznesowa)

3. Business Telephone Communication
(profesjonalna komunikacja przez
telefon/komunikator glosowy)

DZIEN 2 (sobota 10.30-15.30)

1. Communicating at Business
Meetings (komunikacja w toku
spotkan i konferencji biznesowych)
2. Giving Professional/Business
Presentations (przeprowadzanie
profesjonalnych prezentaciji)

3. Business Travel (komunikacja
dotyczaca podrézy stuzbowej)

4. Idioms for the Workplace 1
(przydatne idiomy w miejscu pracy)
5. Customer Service — Dealing With
Difficult Clients (komunikacja z
klientem i radzenie sobie z trudnymi
przypadkami)
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DZIEN 3 (niedziela 10.30-15.30)

1. Motivating Employees
(motywowanie pracownikéw)

2. Business Proposals and Pitches
(sktadania ofert i propozycji)

3. Idioms for the Workplace 2
(przydatne idiomy w miejscu
pracy)

4. Working Remotely and Online
(praca zdalna oraz online)

5. Idioms Describing Money and
Finance (przydatne idiomy
dotyczace wynagrodzen i
finanséw)

6. Business Ethics (etyka w
biznesie)



NASI PROWADZACY

J. PATRICK HIGGINS

J. Patrick Higgins (USA) to absolwent
George Mason University i Virginia
Polytechnic Institute and State University.
Obecnie zwigzany z Uniwersytetem
1.6dzkim, Wydziatem Prawa i Administraciji
oraz Centrum Mysli Politycznej i Prawnej
im. Alexisa de Tocquevillea. Dzialacz w
sektorze pozarzadowym oraz autor i
redaktor wielu tekstow prawniczych.
Interdyscyplinarny badacz prawa,
zajmujacy sie takze problemami ze styku
ekonomii i nauk politycznych.

CAMILLA HIGGINS
Camilla Higgins (USA) to nauczyciel jezyka

angielskiego z wieloletnim doswiadczeniem
zdobytym podczas pracy z klientami
indywidualnymi i firmami. W pracy
dydaktycznej koncentruje sie na kulturze
oraz praktycznym i codziennym
wykorzystaniu jezyka w Srodowisku pracy i
biznesie. Tworzy przestrzen, w ktorej
uczestnicy szkolenia przechodza przez
realne scenariusze (zamiast zapychaé ich

umyst wylgcznie suchymi formutkami), tym
samym uczac aplikacji jezyka w profesjonalnym obrocie z klientami
i partnerami z zagranicy.



JEZYK | FORMAT SZKOLENIA

Internetowy format szkolenia prowadzonego za posrednictwem aplikacji
Microsoft Teams sprawia, ze jest on idealnym rozwigzaniem dla tych, ktérzy
sa zajeci praca w ciagu tygodnia. Jezykiem szkoleniowym Business English
and Professional Communication Made Easyl - z uwagi na narodowo$é
prowadzacych (USA) - jest wytacznie jezyk angielski.

Amerykanskie podejScie naszych prowadzacych sprawi, ze nasze szkolenie
Business English and Professional Communication Made Easy! bedzie
zrozumiale dla kazdego, kto posiada podstawowa znajomos$¢ jezyka
angielskiego (sugerowany poziomy wyj$ciowy uczestnika to minimum B1).

CERTYFIKAT
Wszystkie nasze szkolenia — w tym szkolenie Business English and
Professional Communication Made Easy! - sa oficjalnie
certyfikowane.

Razdy uczestnik otrzyma cyfrowy certyfikat opatrzony podpisem
Prezesa Zarzadu oraz Dyrektora ds. Akademickich Center For
American Studies (cyfrowy certyfikat w formacie PDF mozna
nastepnie wykorzysta¢ do samodzielnego wydruku, umieszczenia
na portalu LinkedIn czy aplikowania na rozmaite stanowiska

pracy).
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JAK ZAREJESTROWAC SIE NA SZKOLENIE?

W celu rejestracji, prosimy o wypelnienie nastepujacego formularza:
https://forms.gle/tBloVP29V6tiycQe6 (nie przyjmujemy zgloszeh droga
mailowa).

Ze wzgledu na wysoce praktyczny charakter szkolenia jesteSmy niestety
zmuszeni ograniczy¢ liczbe uczestnikéw, wiec rejestracji bedziemy

dokonywac na zasadzie pierwszenstwa zgloszen.

Ostateczny termin zgloszen: godz. 23:59, O czerwca 2021.

JAKI JEST KOSZT UDZIALU
JEDNEJ OSOBY W SZKOLENIU?

Optata promocyjna: 259 PLN
(tylko w razie rejestracji przed godz. 23.59, 2 czerwca 2021)

Standardowa optata: 399 PLN

PYTANIA?

Jezeli chcieliby Panstwo dowiedzie¢ sie wiecej o Center For American
Studies, zapraszamy na nasza strone: www.cfaspoland.org.

Jezeli maja za$§ Panstwo wiecej pytan o udzial w szkoleniu, prosimy o

pisanie do nas wiadomosci na Facebooku badZz skierowanie do nas maila:
businessenglish@cfaspoland.org.

Serdecznie zapraszamy i-do zobaczenia onlinel
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Lukasz.Barby Bartdsik, LL.M.
Prezes Center For American Studies




